BUISSONNETS

Fondation - Stiftung

Die Stiftung Les Buissonnets nimmt seit 60 Jahren Kinder und Erwachsene mit Behinderungen auf.
Zwei Heim/Schulen, einer Tagesstatte fur Erwachsene, einen Physio/Ergo und einem ambulanten
Erziehungsdienst des Kantons Freiburg.

Um unsere in den Ruhestand gehenden Bereichsleiterin zu ersetzen und das Fiihrungsteam der
Allgemeinen Dienste zu verstarken, suchen wir

Eine/n Verantwortliche/n fir den Hotel- und Hauswirtschaftsbereich zu 100%

Allgemeine Mission

Diese Stelle hat die Aufgabe, den Bereich Hotel und Hauswirtschaft der Stiftung zu leiten und zu
organisieren. Der/die Leiter/in schlagt die Ziele seiner/ihrer Abteilung vor, legt sie gemeinsam mit
der Geschaftsleitung fest und sorgt fiir die Umsetzung der Mittel, die zur Erreichung dieser Ziele
geeignet sind. Sie/er organisiert und koordiniert die Aktivitdten des Bereichs, indem sie/er die
Ressourcen effizient und gerecht zuteilt, kontrolliert ihre Umsetzung in Verbindung mit den
anderen Bereichsleitern fiir alle Leistungen, die der Bereich den aufgenommenen Personen,
Mitarbeitern und externen Kunden anbietet. Sie/er achtet darauf, dass die Leistungen ihres/seines
Sektors die Kultur und den padagogischen Auftrag der Einrichtungen respektieren.

lhre Hauptaufgaben

* Verwaltung der Aktivititen des Sektors: Cafeteria, Gemeinschaftsraume, Vermietungen,
interne Logistik der Mahlzeiten, Reinigen und gestalten von Raumen, Waschekreislauf sowie
technisches und organisatorisches.

* Finanzmanagement und Statistik: Zusammenarbeit mit der Direktion bei der Vorbereitung
des Betriebs- und Investitionsbudgets sowie der 5-Jahres-Finanzplanung, Kontrolle des
zugewiesenen Budgets durch Einkdufe, Teilnahme am Budgetcontrolling der AD-Aktivitaten,
Erstellung der Rechnungen und Sicherstellung des Workflows der Rechnungen des Bereichs,
Verwaltung des Lieferantenpanels, Fiihrung von Statistiken, die es ermoglichen, Kennzahlen
zu ermitteln und die Tatigkeit der Hauswirtschaft zu steuern (insbesondere Betriebskosten,
Selbstkosten und Rentabilitdtsberechnungen).

* Personalverwaltung des Bereichs: Personal einstellen, Auszubildende verwalten,
Arbeitszeiten festlegen, Ferien und Urlaub planen, Information und Weiterbildung der
Mitarbeiter/innen sicherstellen. Herstellung von Verbindungen zwischen der Hauswirtschaft
und den anderen Bereichen: Direktion, technischer Dienst, Kliche, Informatik und Verwaltung.

« Verwaltung von besonderen Events/Projekten des Sektors: Personalessen, Kirmesse sowie
diverse interne Anldsse.

lhr Profil

« Eidgendssischen Fachausweis als Leiter/in des Bereichs Hotellerie und Hauswirtschaft

* Zweisprachig Deutsch-Franzdsisch, oder C1 Niveau

* Mebhrjahrige Berufserfahrung, mit Fihrungserfahrung und Teamleitung

* Beherrschung der MS-Office-Tools

* Organisierte prazise, rigorose Person, die Prioritdten setzt und sich schnell an Neuem
anpassen kann.



Wir bieten lhnen

e Eine bereichernde und abwechslungsreiche Arbeit bei einem Arbeitgeber, der qualitativ
hochwertige Sozialleistungen anbietet, in einem Arbeitsumfeld am Rande der Stadt
Freiburg

e Die Vorteile einer tiberschaubaren Einrichtung
o Die Moglichkeit, sich in einem dynamischen Umfeld weiterzuentwickeln.

Stellenantritt: nach Vereinbarung, spatestens am 1. Oktober 2025

Fir weitere Fragen steht Ihnen Frau Rosa Piller, Direktorin der Allgemeinen Dienste, unter der
Telefonnummer 026 484 28 01 zur Verfligung.

Wenn Sie von dieser Stelle begeistert sind, freuen wir uns auf lhre Bewerbung bis zum 31.05.2025
per E-Mail an secretariatsg@lesbuissonnets.ch, Vermerk: Sektor Manager Hotel-und
Hauswirtschaftsbereich.

Nur Bewerbungen, die dem gewiinschten Profil entsprechen, werden beantwortet.
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